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Generalnota / Kreditkunde 

 

Opret en betalingstype til Kredit/konto  (Konfiguration -> Kasse -> ”Betalingstyper”) 

 

Opret kundegruppe: (Kunder -> ”Kundegrupper”)  - I dette tilfælde FIRMA X

 
 

 
 

Der kan tildeles eventuel rabat ved denne kundegruppe – ellers samler den bare kredit fra medarbejdere til  

firmaet. 

 

CBIT Test user er i dette tilfælde kunden som køber på kredit og Test – FIRMA X er firmaet der skal betale 

regningerne. 
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På Test – FIRMA X: 

- indsæt i kundegruppe og marker samlekredit: 

På 

medarbejderen ”CBIT Test User”, angiver man hvem betaleren er – dette tilfælde under fast betaler ”Test – 

FIRMA X” 
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På selve kunden/medarbejderen, kan man følge med via kontoudtog. 

 

 

 

I selve kassen vælger man kunden og den kan automatisk se at kunden og bogfører så beløbet ud for 

betalingstypen ”kredit/Konto”. 

 

Hvis betalingstypen er ”Skjult” skal man først trykke ”Udvid” 

 

 

 

 

En sidste ting der skal udfyldes er sine bank-oplysninger som kommer på Generalnotaen, samt teksten i 

mailen der bliver sendt. 

 

(Menu -> konfiguration -> Lokationer -> ”Lokationsnavn”): 
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Registrering af en indbetaling i kassen 
 
Når kunden har indbetalt et faktureret beløb skal dette også registreres, så kreditten på kunden 
nedskrives. 
 
1. Gå til [Kasse] og søg kunden frem. 
2. Indtast det beløb du ønsker at nedskrive kundens saldo med i betalingstypen "Kredit/Konto". 
3. Vælg herefter den betalignstype, som kunden har brugt til at indbetale kredit, eksempelvis "Bankoverførsel" 
4. Klik herefter på [Bogfør] 
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Opret en generalnota: 
 
1. Gå til [Økonomi] 

2. Klik på [Generalnota] 
3. I næste billede vil alle kunder, som har anvendt kredit som betalingsmiddel fremkomme på en liste 
4. Sæt hak ud for de kunder, som du ønsker at oprette en generalnota til og tryk derefter på [Lav generalnotaer]. 

Tryk herefter på OK, hvorefter der vil oprettes en generalnota til kunden. 
5. Herefter fremkommer en oversigt over alle de generalnotaer som er oprettet. Her kan du vælge mellem og sende 
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generalnotaen via email (for kunder som er registreret med email-adresse) eller udskrive generalnotaen. Du kan 
også slette en generalnota i dette vindue. Sæt flueben ud for den ønskede funktion og klik på [Udskriv, Email eller 

Fjern]. Du kan også vælge at se generalnotaen først ved at klikke [Vis]. 
6. De valgte genralnotaer vil herfter forsvinde fra denne oversigt. Senere kan du søge dem frem ved at sætte hak i 
sendte/udskrevne fakturaer klikke på [Søg]. 
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